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জ্বালাজন ও খজনি েম্পদ জবভাগ 



  

ভূজিকা 

িাটির অদ্নক গভীর হদ্ে ব্যবহাদ্রর অনুপদ্ াগী গ্যাে উদ্তালদ্নর পর প্লাদ্ে প্রজিয়ািাে কদ্র স  গ্যাে েঞ্চালন পাইপলাইদ্নর 

িাধ্যদ্ি জিল্প কারখানা ও বাোবাজির রান্নার কাদ্ি সপ ৌঁদ্ে সদয়া হয় োদ্ক বলা হয় ন্যাচারাল গ্যাে। এই ন্যাচারাল গ্যাে েঞ্চালন 

পাইপলাইন োিা পজরবহন করা  ায় না। োই পাইপলাইন সুজবধা না থাকদ্ল এই ন্যাচারাল গ্যােদ্ক কৃজিিভাদ্ব েরল করার পর 

পজরবহন করা হয়। েখন োদ্ক জলকুইফাদ্য়ড ন্যাচারাল গ্যাে (এলএনজি) বলা হয়। স িন বাাংলাদ্দি বেতিাদ্ন কাোর সথদ্ক 

োগরপদ্থ িাহাদ্ি কদ্র এলএনজি আিদাজন করদ্ে। িদ্হিখালীদ্ে োগর উপকূদ্ল স্থাজপে প্লাদ্ে এলএনজি আবার ন্যাচারাল 

গ্যাদ্ে রূপান্তর কদ্র েঞ্চালন পাইপলাইদ্ন সদয়া হদ্ে। আিাদ্দর খজন সথদ্ক উৎপাজদে প্রজিয়ািােকৃে ন্যাচারাল গ্যাে এবাং 

আিদাজন করা এলএনজি ন্যাচারাল গ্যাদ্ে রূপান্তর কদ্র একেদ্ে জিদ্ি েঞ্চালন পাইপলাইদ্নর িাধ্যদ্ি ো জিল্প কারখানা এবাং 

বাোবাজিদ্ে ব্যবহার িন্য সপ ৌঁদ্ে সদয়া হয়। ন্যাচারাল গ্যােদ্ক পজরবহন ইজিদ্নর জ্বালাজন জহদ্েদ্ব ব্যবহার করা  ায় না। েদ্ব 

জবদ্িষ প্রজিয়ািােকরদ্ণর িাধ্যদ্ি (চাদ্প) ন্যাচারাল গ্যাে পজরবহন ইজিদ্নর জ্বালাজন জহদ্েদ্ব ব্যবহৃে হয়। েখন এদ্ক কদ্েে 

ন্যাচারাল গ্যাে (জেএনজি) বলা হয়। 

আিাদ্দর সদদ্ির সবি কদ্য়কটি গ্যােদ্েি সথদ্ক গ্যাে উদ্তালন করার েিয় োিান্য পজরিাণ কনদ্ডনদ্েট উদ্ে আদ্ে। এই 

কনদ্ডনদ্েট হদ্লা জ্বালাজন সেদ্লর উপিাে। প্রদ্েে প্লাদ্ের োহাদ্ে এই কনদ্ডনদ্েট জভন্ন পাইপলাইদ্ন জনদ্য় আলাদাভাদ্ব 

িজুদ করা হয়। জবদ্দি সথদ্ক আিদাজন করা অপজরদ্িাজধে সেলেহ প্রাপ্ত কনদ্ডনদ্েট চট্টগ্রাদ্ি সেল সিাধনাগাদ্র সিাধন কদ্র 

সপদ্রাল, অকদ্টনেহ অন্যান্য জ্বালাজন পণ্য উৎপাদন করা হয়। এ েিয় কনদ্ডনদ্েট সথদ্ক োিান্য জলকুইফাদ্য়ড সপদ্রাজলয়াি 

গ্যাে (এলজপজি) পাওয়া  ায়। েদ্ব এর পজরিাণ খুবই কি। মূলে ৯৫ িোাংি এলজপজি’ই আিদাজন করা হয়। জবজভন্ন 

সবেরকাজর সকাম্পাজন এলজপজি আিদাজন ও সবােলিাে (জেজলন্ডার) প্রজিয়ায় বাোবাজিদ্ে রান্নার কাদ্ি ব্যবহাদ্রর িন্য জবজি 

কদ্র। এলজপজি মূলে রান্নার কাদ্িই ব্যবহার হয়। েদ্ব পজরদ্বিবান্ধব এবাং ব্যয় োশ্রয়ী হওয়ার কারদ্ণ বাোবাজিদ্ে রান্নার 

কাদ্ি জেজলন্ডারকৃে এলজপজি পজরবহদ্ন ইজিদ্নর জ্বালাজন জহদ্েদ্ব অদ্টাগ্যাে নাদ্ি ব্যবহৃে হদ্ে । পজরবহদ্ন জডদ্িল, সপদ্রাল, 

অকদ্টন এিনজক জেএনজি’র সচদ্ ়ে অদ্টাগ্যাে উন্নে জবদ্ে সবজি ব্যবহার হদ্ে। কৃজিিভাদ্ব োংকুজচে প্রাকৃজেক গ্যাে জেএনজির 

িায়গা দখল কদ্র জনদ্ে অদ্টাগ্যাে। ঢাকােহ োরাদ্দদ্ি বেতিাদ্ন িোজধক অদ্টাগ্যাে সেিন চালু হদ্য়দ্ে। কদ্য়ক হািার গাজি 

এখন এই অদ্টাগ্যাদ্েই চলদ্ে। জেএনজির সচদ্য় অদ্টাগ্যাে অদ্নক সবজি ব্যয়োশ্রয়ী এবাং কি ঝৌঁজকপূণ ত। 

অদ্টাগ্যাে উন্নে জবদ্ের প্রধানেি জ্বালাজন। অকদ্টদ্নর েদ্ে তুলনা করদ্ল এলজপজিদ্ে ৩০-৪০% খরচ কি হয়। জেএনজি 

কৃজিিভাদ্ব োংকুজচে করার ফদ্ল ব্যাপক বজহর্ম তখী চাপ থাদ্ক। এ িন্য জেএনজি’র জেজলন্ডার অদ্নক সিাটা জেল জদদ্য় তেজর করা 

হয় ফদ্ল এর ওিন সবজি হদ্য় থাদ্ক। অন্যজদদ্ক এলজপজিদ্ক কৃজিিভাদ্ব োংকুজচে করদ্ে হয় না ফদ্ল বজহর্ম তখী চাপও থাদ্ক 

না। কারণ এটা েরল। এ িন্য এলজপজি জেজলন্ডাদ্র জেল থাদ্ক পােলা। োই ওিন কি থাকার কারদ্ণ গাজির োেদ্পনিন 

ভাদ্লা থাদ্ক। অথ তাৎ জেএনজি‘র জকটে ও জেজলন্ডাদ্রর খরদ্চর সচদ্য় এলজপজি’র জেজলন্ডার ও জকটে েস্তা। জেএনজির 

জেজলন্ডাদ্রর সচদ্য় অদ্টাগ্যাে (এলজপজি) জেজলন্ডাদ্রর ওিন ৪০ ভাগ কি। এলজপজি িাি ৭ দিজিক ৫ সপ্রিাদ্র সোদ্রি করা 

হয়। সেখাদ্ন জেএনজি ২০০ সথদ্ক ২৫০ সপ্রিাদ্র সোদ্রি করা হয়। ফদ্ল এলজপজিদ্ে জবদ্্ফারদ্ণর ঝৌঁজক খুবই কি। 

এলজপজি’র জফজলাং কযাপাজেটি স খাদ্ন ৮০ িোাংি সেখাদ্ন জেএনজি থাদ্ক িাি ২৫ িোাংি। ফদ্ল বারবার গ্যাে সনয়ার 

ঝাদ্িলা সনই। একবার জফজলাংদ্য় ৩০০ সথদ্ক ৪০০ জকদ্লাজিটার পথ অজেিি করা  ায়। এলজপজি অজেজরক্ত োপ উৎপন্ন কদ্র 

না। ইজিদ্নর সভের কাব তন িদ্ি না। ফদ্ল বায়ুদূষণ কি হয়। এ কারদ্ণ এলজপজিদ্ক জিন বা জগ্রন ফুদ্য়ল বলা হয়। সপ্রাদ্পন ও 

জবউদ্টদ্নর োংজিশ্রদ্ণ উৎপন্ন এ গ্যােটি সপদ্রাল ও অকদ্টদ্নর জবকল্প জহদ্েদ্ব জবেব্যাপী েিাদৃে। ইজিদ্নর িন্যও এই জ্বালাজন 

সবজি কা তকর এবাং জনরাপদ। এলজপজিদ্ে ৪০ িোাংদ্ির সবজি জ্বালাজন খরচ োশ্রয় হয়। গাড়ির জ্বালাড়ি ড়িসেসে দেসে 

অস াগ্যাসের ব্যেিার শুরু িয় ২০০৫ োসলর ড়েসে। ড়িরাপে, োশ্রয়ী ও পড়রসেেোন্ধে িওয়ায় েরোর এটিসে প্রাধান্য দেয়ার 

িীড়ি গ্রিণ েসর। এর অংে ড়িসেসে ২০১৫ োসল েন্ধ েসর দেয়া িয় অস াগ্যাসের প্রড়িদ্বন্দ্বী ড়েএিড়ি দেেসির অনুস ােি। 

অস াগ্যাে এেটি ে সয়াপসযাগী ও গুরুত্বপূণ ণ জ্বালাড়ি পণ্য যা েিসি িিগসণর োসে দপ ৌঁসে ড়েসি পারসল িিগণ আড়থ ণেভাসে 

লাভোি িসে। এটি পড়রসেেোন্ধে ও ে  ঝুড়েপূণ ণ। িাই অস াগ্যাে ড়িড়লং দেেি স্থাপসির প্রড়িয়া েিি েরা িরুড়র। এ োরসণ 

২০২১-২২ অথ ণেেসরর ইসিাসভেি োয ণিস র দেো েিড়িেরণ ড়িসেসে “অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়ি প্রোি” খুে 

প্রােড়িে দেো েিড়িেরণ ড়িসেসে ড়েসেড়িি িসয়সে। 

 



  

 

 
ক) সেবা েহজিকরণ উদ্যাদ্গর নাি: অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়ি প্রোি। 

 

 ানবাহদ্ন অকদ্টন, সপদ্রাল, জডদ্িল ও জেএনজির পজরবদ্েত জলকুইফাইড সপদ্রাজলয়াি গ্যাে 

(এলজপজি) এর ব্যবহার একটি পজরদ্বি বান্ধব জবকল্প জ্বালাজন জহদ্েদ্ব জবেিয় পজরজচজে লাভ 

কদ্রদ্ে। এ জ্বালাজন দ্বারা চাজলে গািী সথদ্ক জনগ তে কাব তনডাই-অক্সাইড, কাব তন িদ্না-অক্সাইড, 

নাইদ্রাদ্িন অক্সাইড ও োলফার ডাই-অক্সাইড স  পজরিাণ বায়ু ও পজরদ্বিদ্ক দূষণ কদ্র এলজপজি 

(অদ্টাগ্যাে) ব্যবহাদ্র ো বহুলাাংদ্ি কি হয়। োোিা, এ জ্বালাজনর সচদ্য় এলজপজি এর খরচ 

তুলনামূলকভাদ্ব কি। বাাংলাদ্দদ্ির  ানবাহদ্ন এ জ্বালাজনর জবকল্প জহদ্েদ্ব এলজপজি ব্যবহাদ্রর 

িাধ্যদ্ি জবপুল পজরিাদ্ণ তবদ্দজিক র্মদ্রার োশ্রয় করা েম্ভব। এ কারদ্ণ  ানবাহদ্ন এলজপজি ব্যবহার 

জদন জদন বৃজি পাদ্ে। োই অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির প্রড়িয়া আরও েিিির েরার িন্য উদ্ভােিী 

োয ণিস র িসি দেোটি েিড়িেরসণর িন্য উসযাগ গ্রিণ েরা িয়। 

 

ড়িত্র ০১: এলড়পড়ি ড়রিাইড়িং প্লান্ট 

 



  

 

ড়িত্র ০২: এলড়পড়ি ে ড়লং প্লান্ট 

 

 

জচি ০৩: এলড়পড়ি (অদ্টাগ্যাে) জফজলাং সেিন 

 

 

 



  

 

জচি ০৪: এলড়পড়ি (অদ্টাগ্যাে) জফজলাং সেিন 

 

 

খ) দয ড়িেিা: 

অকদ্টন, সপদ্রাল, জডদ্িল ও জেএনজির পজরবদ্েত এলজপজি (অদ্টাগ্যাে) এর বহুজবধ ব্যবহার জদন 

জদন বৃজি পাওয়ার কারদ্ণ েরকার কর্ততক এেদ্োংিান্ত নীজেিালা প্রণয়ন করা হদ্য়দ্ে। গাজিদ্ে 

এলজপজি (অদ্টাগ্যাে) েরবরাদ্হর িন্য অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়ি প্রোসির প্রড়িয়াটি 

অড়ধেির েিড়িেরসণর িন্য উসযাগ গ্রিণ েরা িসয়সে। 

 

গ) দেো প্রাড়ির দ  ড়লে িথ্যাড়ে 

িি ড়েষয় িথ্যাড়ে 

১. দেো প্রোিোরী অড়িে জ্বালাড়ি ও খড়িি েম্পে ড়েভাগ 

২. দেোর োংজেপ্ত ড়েেরণ  িীড়ি ালা অনুযায়ী ও ড়িধ ণাড়রি িরস স  প্রসয়ািিীয় 

োগিপত্রাড়েেি দোি ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি জ্বালাড়ি ও খড়িি েম্পে 

ড়েভাসগ অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির িন্য আসেেি েরসি পাসরি। 

 আসেেি োড়খসলর পর আসেেিটি যািাই-োোই েরা িয়। 

অিঃপর আসেেি েঠিে িসল আসেেসির ড়েষসয় িেন্তপূে ণে 

 িা ি প্রোসির িন্য ড়েড়পড়েসে পত্র দেয়া িয়। িতুো প্রসয়ািিীয় 

োগিপত্রাড়ে দিসয় েংড়িষ্ট প্রড়িষ্ঠািসে পত্র দেয়া িয়। 

 ড়েড়পড়ের িেন্ত প্রড়িসেেি প্রাড়ির পর েংড়িষ্ট েড় টির েভায় 

উপস্থাপি েরা িয়। েড় টির ড়িে  আসেেি যথাযথ পজরলজেে 

িসল প্লযাে স্থাপসির অনু ড়ির িন্য সুপাড়রে েরা িয়।  

 েড় টির সুপাড়রে পরেিীসি অনুস াড়েি িসল েংজিষ্ট প্রড়িষ্ঠাসির 

অনুকূসল অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়িপত্র ইসুু েরা িয়। 

৩. োড়ষ ণে দেো গ্রিণোরীর েংখ্যা ১০-১৫ িি 

৪. দেোপ্রাড়ির েিণােড়ল িীড়ি ালা অনুযায়ী প্রসয়ািিীয় োগিপত্রাড়েেি যথাযথভাসে আসেেি 

োজখল েরসি িসে। িীড়ি ালার েেল েিণ পূরসণ েেিো থােসি 



  

িি ড়েষয় িথ্যাড়ে 

িসে। 

৫. োড়য়ত্বপ্রাি ে ণেিণা ও ে ণিারী 1. ড়েড়িয়র েড়িে 

2. অড়িড়রি েড়িে 

3. যুগ্মেড়িে 

4. উপেড়িে 

5. প্রোেড়িে ে ণেিণা 

৬. দেোপ্রাড়ির ে য় ০৫-০৬  াে 

৭. দেো প্রাড়িসি প্রসয়ািিীয় োগিপত্র 1.  আসেেিোরীর িািীয় পড়রিয় পত্র ও ০২ েড়প েড়ে;  

2. আয়ের োটি ণড়িসে ; 

3. দেড লাইসেন্স/ িসয়ন্ট েে দোম্পািীর ড়িেন্ধি পত্র (প্রসযািু 

িসল); 

4.  িড় র  াড়লোিা েংিান্ত েড়ললােী/ চুড়িপত্র (িা িারী ও 

খািিার রড়েেেি); 

5. ড়েসফারে পড়রেিসরর প্রাে অনুস ােি; 

6.  দপসোলপাম্প আড়িিায় এলড়পড়ি দেেি স্থাপসির দেসত্র েংড়েস্নষ্ট 

দিল ড়েপণি দোম্পাড়ির অিাপড়ি পত্র গ্রিণ েরসি িসে; 

7. েরোড়র িড় র দেসত্র েরাদ্দ/ চুড়ি পসত্রর েড়প; 

8. ে ণউন্নয়ি পড়রেল্পিা; 

9. এলড়পড়ি (অস া-গ্যাে) ড়র-ফুসয়ড়লং দেেি স্থাপসির প্রস্তাড়েি 

স্থাসির দল-আউ  প্লাি; 

10. আ োড়িিব্য যন্ত্রপাড়ির েরেরাি উৎে ও দেড়েড়িসেেি 

েম্পড়েণি ড়েস্তাড়রি িথ্যােড়ল; 

11. েরোর ের্তণে ড়িধ ণাড়রি ড়ি পড়রসোসধর িালাি/ব্যাংে ড্রাি ; 

এেং 

12. েরোর প্রসয়ািি  সি েরসল েংড়িষ্ট অন্য দয দোি েড়লল 

েস্তাসেি। 

৮. দেোপ্রাড়ির িন্য খরি দোি খরি প্রসয়ািি িয় িা। 

৯. দেোপ্রাড়ির িন্য যািায়াসির 

েংখ্যা 

৬-৭ োর (ন্যুিি ) 

১০. েংড়িষ্ট আইি/ ড়েড়ধ/ িীড়ি ালার 

িাড়লো 

1. োংলাসেে দপসোড়লয়া  অুাক্ট, ১৯৭৪ 

2. োংলাসেে দপসোড়লয়া  েসপ ণাসরেি আইি, ২০১৬ 

3. িরলীকৃি দপসোড়লয়া  গ্যাে (এলড়পড়ি) ড়েড়ধ ালা, ২০০৪ 

(েংসোধি ২০১৬) 

4. এলড়পড়ি ে ড়লং প্লান্ট স্থাপসির িীড়ি ালা, ২০১৬ 

5. এলড়প গ্যাে অপাসরেিাল লাইসেড়ন্সং িীড়ি ালা, ২০১৭ 

১১. দেো দপসি ব্যথ ণ িসল পরেিী 

প্রড়িোরোরী ে ণেিণা, পেড়ে, 

ইস ইল ও দিাি 

যুগ্মেড়িে (অপাসরেি), জ্বালাড়ি ও খড়িি েম্পে ড়েভাগ 

১২. দেো প্রাড়ি/ প্রোসির সেদ্ি 

অসুড়েধা /ে স্যা/ িুাসলঞ্জেমূি 

আসেেিোরীসে িীড়ি ালা অনুযায়ী েংড়িষ্ট েংস্থা/েির/অড়ধেির িসি 

প্রসয়ািিীয় োিপত্র েংগ্রি েরসি েীর্ ণ ে য় ব্যয় েরসি িয়। এোিা, 

প্রসয়ািিীয় োগিপত্রেি আসেেিোরী আসেেি োড়খসলর পর আসেেি 

যািাই ও োংলাসেে দপসোড়লয়া  েসপ ণাসরেি (ড়েড়পড়ে) িসি 

িেন্তপূে ণে  িা ি প্রাড়িসি েীর্ ণ ে সয়র প্রসয়ািি িয়। এোিা, ড়েছু 

ড়েছু আসেেসির উপর েড়িপয়  ধ্যস্বত্ত্বসভাগীর দে রাসে দেো প্রোসি 

ো ড়য়ে অসুড়েধার সৃড়ষ্ট িয়। 

১৩. অন্যান্য - 

 



  

র্) ড়েয াি দেো পদ্ধড়ি জবদ্িষণ: 
 

ড়েয াি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

ধাপ-১ ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে জ্বাখেড়েসি 

আসেেি োড়খল 

৩ জদন আদ্বদনকারী 

ধাপ-২ জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর আসেেি 

গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 
ধাপ-৩ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৪ অড়িড়রি েড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

৩ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৫ ডাসয়ড়রভুি আসেেি অড়িড়রি েড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৬ অড়ি:েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৭ যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

২ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৮ ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  

উপস্থাপি 

ধাপ-৯ যুগ্মেড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

োখায় দপ্ররণ 

ধাপ-১০ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

৩ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-১১ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি 

উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-১২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইপূে ণে 

উপস্থাপি 

ধাপ-১৩ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৪ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-১৫ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-১৬ ড়েদ্ধান্ত প্রোি ৩ জদন জেজনয়র েজচব 

ধাপ-১৭ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে িড়থ 

স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  

দপ্ররণ 

২ জদন জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 



  

ড়েয াি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

েহায়ক 

ধাপ-১৮ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-১৯ যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২ জদন যুগ্মেজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-২০ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৩  জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-২১ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর খেিা 

উপস্থাপি 

ধাপ-২২ উপেড়িে ের্তণে িেন্ত প্রড়িসেেসির িন্য 

ড়েড়পড়েসি পত্র দপ্ররণ 

ধাপ-২৩ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি জ্বালাড়ি 

ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

োড়খল 

৩ িাে জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 
ধাপ-২৪ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত প্রড়িসেেি প্রাড়ি 

ধাপ-২৫ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর আসেেি 

গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

 ১ জদন  

ধাপ-২৬ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-২৭ অড়িড়রি েড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

১ জদন অজেজরক্তেজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-২৮ ডাসয়ড়রভুি আসেেি অড়িড়রি েড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

 

ধাপ-২৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর 

পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩০ যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩১ ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  

উপস্থাপি 

ধাপ-৩২ যুগ্ম:েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

োখায় দপ্ররণ 

ধাপ-৩৩ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

১ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-৩৪ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি 



  

ড়েয াি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-৩৫ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইসয়র পর 

িড়থসি উপস্থাপি 

৩  জদন  

ধাপ-৩৬ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩৭ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩৮ েড় টির েভায় উপস্থাপসির ড়েদ্ধান্ত প্রোি ১ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-৩৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৪০ যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৪১ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৭ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-৪২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার 

দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-৪৩ উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে িাড়র 

ধাপ-৪৪ েভা আসয়ািি 

ধাপ-৪৫ আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় উপস্থাপি 

ধাপ-৪৬ েভায় আসেেসির ড়েষসয় সুপাড়রে প্রোি ১ জদন োংজিষ্ট কজিটির 

আহবায়ক/ েদস্যগণ/  

ধাপ-৪৭ েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও অনুস ােি ৩ জদন অজেজরক্ত েজচব/ 

উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৪৮ োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

৪ জদন জেজনয়র েজচব/ অজেজরক্ত 

েজচব/ যুগ্মেজচব/ 

উপেজচব/ প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৪৯ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র অেগড়ির পর 

োখায় দপ্ররণ 

৩ জদন জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 

ধাপ-৫০ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট স্থাপসির 

অনু ড়ির িন্য িড়থ উপস্থাপি 

৩ জদন প্রিােজনক কি তকেতা/ 

কজম্পউটার র্মদ্রােজরক/ 



  

ড়েয াি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

ধাপ-৫১ িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের 

ড়িে  দপ্ররণ 

অজফে েহায়ক 

ধাপ-৫২ যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৫৩ অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৫৪ েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর  ািিীয় 

প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 

ধাপ-৫৫  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর  সিােয় ের্তণে ড়েদ্ধান্ত 

প্রোি 

২ জদন - 

ধাপ-৫৬  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর েরােড়র 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩ জদন িাননয়ী প্রজেিন্ত্রী/িাননয়ী 

প্রজেিন্ত্রীর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক  

ধাপ-৫৭ উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর প্রোেড়িে 

ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৫৮ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে অনু ড়িপসত্রর 

খেিা উপস্থাপি 

২ জদন  

ধাপ-৫৯ উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র স্বাের  

ধাপ-৬০ আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ 

 

 

 



  

 

ঙ) ড়েয াি পদ্ধড়ির প্রসেে ম্যাপ (Process Map) 
  

ড়েয াি প্রসেে ম্যাপ 
দেোর িা : অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়ি প্রোি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধাপ েংখ্যা: ৬০ 
েম্পৃি িিেল: ২০ িি 
ে য়: ০৫-০৬  াে 
 

 শুরু 

২.  জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

৩. ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

৪. অড়িড়রি েড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

৫. ডাসয়ড়রভুি আসেেি অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

৬. অড়ি: েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  

দপ্ররণ 

৭. যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

১. ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে আসেেি োড়খল 

৮. ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

 

৯. যুগ্মেড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর োখায় দপ্ররণ 

 

 
১০.োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

 

১১. উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি উপস্থাপসির িন্য 

দপ্ররণ 

১২. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইপূে ণে উপস্থাপি 

১৩. োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১৪. যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১৫. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর পর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১৬. ড়েদ্ধান্ত প্রোি 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৭. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১৮. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১৯. যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২০. উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

িল াি 

২১. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর খেিা উপস্থাপি 

২২. উপেড়িে ের্তণে িেন্ত প্রড়িসেেসির িন্য ড়েড়পড়েসি পত্র দপ্ররণ 

২৩. ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি জ্বালাড়ি ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর োড়খল 

২৪. ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত প্রড়িসেেি প্রাড়ি 

২৫. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর িেন্ত প্রড়িসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

২৬. ডাসয়ড়রকৃি িেন্ত প্রড়িসেেি ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

২৭. অড়িড়রি েড়িসের েিসর িেন্ত প্রড়িসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

২৮. ডাসয়ড়রভুি িেন্ত প্রড়িসেেি অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

 

২৯. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  

দপ্ররণ 

৩০. যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

৩১. ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

 

৩২. যুগ্ম:েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর োখায় দপ্ররণ 

৩৩. োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

৩৪. উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩৫. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইসয়র পর িড়থসি উপস্থাপি 

৩৬. োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩৭. যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩৮. েড় টির েভায় উপস্থাপসির 

ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

৩৯. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

িল াি 

৪০. যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৪১. উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৪২. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 

৪৩. উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে িাড়র 

৪৪. েভা আসয়ািি 

৪৫. আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় উপস্থাপি 

৪৬. েভায় আসেেসির ড়েষসয় সুপাড়রে প্রোি 

৪৭. েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও অনুস ােি 

৪৮. োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

 

৪৯. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র অেগড়ির পর োখায় দপ্ররণ 

৫০. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট স্থাপসির অনু ড়ির িন্য িড়থ উপস্থাপি 

৫১. িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৫২.যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ি) ড়েয াি ে স্যা ে াধাসি েুা াগড়রড়ভড়িে প্রস্তাবনা: 
 

সেি ে স্যার েণ ণিা ে াধাসির প্রস্তাবনা 

১। আসেেিপত্র, ির / 

দরড়িোর/ প্রড়িসেেি 

আসেেসির ড়েষসয় েদন্ত প্রড়িসেেি প্রস্তুদ্ে েীর্ ণসূড়ত্রিা আসেেি প্রাড়ির োসথ 

ত্বড়িি ব্যেস্থা গ্রিসণর 

 াধ্যস  দ্রুি ে সয় 

প্রড়িসেেি প্রস্তুে েরা 

দযসি পাসর 

২। োড়খলীয় োগিপত্রাড়ে োড়খলীয় োগিপত্রাড়ের  সধ্য দিলা প্রোেসের 

অিাপড়ি ও স্থািীয় কর্ততকপদ্ের অিাপড়ি রসয়সে। দিলা 

প্রোেসের অিাপড়ি মূলি স্থািীয় কর্ততকপদ্ের  িা ি 

ড়িসয়ই দেয়া িয়। এদ্েদ্ি আসেেিোরীসে সভাগাজন্তর 

ড়েোর িসি িয়।  

স্থািীয় কর্ততপদ্ের 

অিাপড়ি োে ড়েসয় 

দেেল াত্র দিলা 

প্রোেসের অিাপড়ি গ্রিণ 

েরা দযসি পাসর। 

৩। দেোর ধাপ আসেেিোরী ের্তণে আসেেি েরােড়র জ্বালাড়ি ও খড়িি 

েম্পে ড়েভাসগ োড়খল েরা িয়। উি আসেেসির ড়েষসয় 

িেন্তপূে ণে  িা সির িন্য ড়েড়পড়েসি দপ্ররণ েরা িয়। 

এসি েসর অসিেগুসলা ধাপ অড়িিস র পাোপাড়ে 

আসেেিোরী ের্তণে 

আসেেি েরােড়র 

ড়েড়পড়েসি োড়খল েরসল 

এেং ড়েড়পড়ে ের্তণে 

৫৩. অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

৫৪. জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

৫৫. ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

৫৬.  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর েরােড়র উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

িল াি 

৫৭. উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৫৮. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে অনু ড়িপসত্রর খেিা উপস্থাপি 

৫৯. উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র স্বাের 

৬০. আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ 

দেষ 



  

সেি ে স্যার েণ ণিা ে াধাসির প্রস্তাবনা 

অড়ধে ে য় ব্যয় িয়।  আসেেি যািাই-োোইসয়র 

পর  ন্ত্রণালসয় দপ্ররণ 

েরসল অদ্টাগ্যাে সেিন 

স্থাপদ্নর অনু ড়ি প্রোসি 

ে  ে য় ব্যয় িসে। 

৪। আন্ত: অড়িে 

ড়িভণরেীলিা 

আসেেিোরীসে অন্যান্য েির/অড়িে িসি ড়েড়ভন্ন 

অিাপড়ি গ্রিণ েরসি িয়। এসি েসর আসেেি োড়খসল 

অসিে ে সয়র প্রসয়ািি িয়। 

েেল অড়িসের লাইসেন্স 

ড়ডড়ি াইসিেসির 

আওিায় আেসল এ 

ে স্যা অসিোংসে 

ে াসিা েম্ভে িসে। 

৫। আইি/ড়েড়ধ/প্রজ্ঞাপি 

ইিুাড়ে 

ড়েয াি আইি/িীড়ি ালায় অনু ড়ি প্রোসির সেদ্ি 

অড়ধে ে সয়র অপিয় িয়। 

 

অনু ড়ি প্রড়িয়া 

অিলাইসি েম্পন্ন িসল 

ে য় েস  যাসে। 

৬। প্রযুড়ির প্রসয়াগ প্রসযািু 

ড়ে িা 

অনু ড়ি প্রড়িয়া েিণ াসি ম্যানুয়াড়ল েম্পােসির িসল 

েীর্ ণ ে সয়র প্রসয়ািি িসে। 

ই-োড়ভণে/অিলাইসির 

 াধ্যস  দ্রম্নিিার োসথ এ 

োি েম্পােি েরা েম্ভে 

৭। যািায়াি (িাগড়রে) ড়েয াি পদ্ধড়িসি আসেেিোরীসে আসেেসির ড়েষসয় 

দখোঁি খের ড়িসি অসিেোর যািায়াি েরসি িয় 

আসেেি েরােড়র 

ড়েড়পড়েসি োড়খল েরসল 

প্রাথড় ে অসিে ধাপ েস  

যাসে িসল যািায়াি ে  

িসে 

 
ে) প্রস্তাজবে প্রসেে ম্যাপ  

 
প্রস্তাড়েি প্রসেে ম্যাপ 

দেোর িা : অদ্টাগ্যাে সেিন স্থাপসির অনু ড়ি প্রোি 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধাপ েংখ্যা: ৪৪ 
ে য়: ০২-২.৫  াে 
 

 

শুরু 

১. ব্যড়ি/ প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে জ্বাখেড়েসি আসেেি োড়খল 

২.  জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

৩. ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

৪.োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

 

৫. উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

৬. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইপূে ণে উপস্থাপি 

৭. োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৮. যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৯. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর পর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১০. ড়েদ্ধান্ত প্রোি 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১১. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১৩. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর খেিা উপস্থাপি 

১৪. উপেড়িে ের্তণে িেন্ত প্রড়িসেেসির িন্য ড়েড়পড়েসি পত্র দপ্ররণ 

১৫. ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি জ্বালাড়ি ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর োড়খল 

১৬. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর িেন্ত প্রড়িসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

১৭. ডাসয়ড়রকৃি িেন্ত প্রড়িসেেি ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

১৮. োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

১৯. উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

২০. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইসয়র পর িড়থসি উপস্থাপি 

িল াি 

২১. োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২২. যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২৩. েড় টির েভায় উপস্থাপসির ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

 

২৪. অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

২৫. উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

২৬. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 

২৭. উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে িাড়র 

১২. উপেজচব কর্ততক নজথ স্বােদ্রর পর প্রিােজনক কি তকেতার জনকট সপ্ররণ 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• প্রস্তাড়েি দেো পদ্ধড়ি জবদ্িষণ: 
 

প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

ধাপ-১ ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে জ্বাখেড়েসি 

আসেেি োড়খল 

১ জদন আদ্বদনকারী 

ধাপ-২ জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর আসেেি 

গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 
ধাপ-৩ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে 

২৮. েভা আসয়ািি 

২৯. আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় উপস্থাপি 

৩০. েভায় আসেেসির ড়েষসয় সুপাড়রে প্রোি 

৩১. েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও অনুস ােি 

৩২. োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

 
৩৩. ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র অেগড়ির পর োখায় দপ্ররণ 

৩৪. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট স্থাপসির অনু ড়ির িন্য িড়থ উপস্থাপি 

৩৫. িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩৬.যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩৭. অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

৩৮. েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

৪০.  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর েরােড়র উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৪১. উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৪২. প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে অনু ড়িপসত্রর খেিা উপস্থাপি 

৪৩. উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র স্বাের 

৪৪. আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ 

৩৯. ড়েদ্ধান্ত প্রোি 



  

প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৪ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

২ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-৫ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি 

উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-৬ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইপূে ণে 

উপস্থাপি 

ধাপ-৭ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৮ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-১০ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে ড়েদ্ধান্ত 

প্রোি 

২ জদন জেজনয়র েজচব 

ধাপ-১১ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে িড়থ 

স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 

ধাপ-১২ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

২ জদন উপেজচব/ প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-১৩ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর খেিা 

উপস্থাপি 

ধাপ-১৪ উপেড়িে ের্তণে িেন্ত প্রড়িসেেসির িন্য 

ড়েড়পড়েসি পত্র দপ্ররণ 

ধাপ-১৫ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি জ্বালাড়ি 

ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

োড়খল 

১ িাে জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 
ধাপ-১৬ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর িেন্ত 

প্রড়িসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-১৭ ডাসয়ড়রকৃি িেন্ত প্রড়িসেেি ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-১৮ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং উপেড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

২ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-১৯ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর িড়থসি 

উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 



  

প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

ধাপ-২০ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইসয়র পর 

িড়থসি উপস্থাপি 

ধাপ-২১ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-২২ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-২৩ েড় টির েভায় উপস্থাপসির ড়েদ্ধান্ত প্রোি ৪ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-২৪ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-২৫ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

৭ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-২৬ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার 

দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-২৭ উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে িাড়র 

ধাপ-২৮ েভা আসয়ািি 

ধাপ-২৯ আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় উপস্থাপি 

ধাপ-৩০ েভায় আসেেি ও প্রড়িসেেসির ড়েষসয় 

সুপাড়রে প্রোি 

৪ জদন োংজিষ্ট কজিটির 

আহবায়ক/ েদস্যগণ/  

ধাপ-৩১ েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও অনুস ােি ৩ জদন অজেজরক্ত েজচব/ 

উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩২ োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

৪ জদন জেজনয়র েজচব/ অজেজরক্ত 

েজচব/ যুগ্মেজচব/ 

উপেজচব/ প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩৩ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র অেগড়ির পর 

োখায় দপ্ররণ 

১ জদন জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 

ধাপ-৩৪ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট স্থাপসির 

অনু ড়ির িন্য িড়থ উপস্থাপি 

৩ জদন প্রিােজনক কি তকেতা/ 

কজম্পউটার র্মদ্রােজরক/ 

অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩৫ িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের 

ড়িে  দপ্ররণ 



  

প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা প্রজে ধাদ্পর েিয় 

(িাে/জদন/ঘো/জিজনট) 

েম্পকৃ্ত ব্যজক্তবগ ত (পদবী) 

ধাপ-৩৬ যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন যুগ্ম েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩৭ অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন অজেজরক্ত েজচব/ ব্যজক্তগে 

কি তকেতা/ অজফে েহায়ক 

ধাপ-৩৮ েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর  ািিীয় 

প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

১ জদন জেজনয়র েজচব/জেজনয়র 

েজচদ্বর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক 

ধাপ-৩৯  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রী ের্তণে ড়েদ্ধান্ত প্রোি ২ জদন িাননয়ী প্রজেিন্ত্রী 

ধাপ-৪০  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর েরােড়র 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

৩ জদন িাননয়ী প্রজেিন্ত্রী/িাননয়ী 

প্রজেিন্ত্রীর একান্ত েজচব/ 

ব্যজক্তগে কি তকেতা/ অজফে 

েহায়ক  

ধাপ-৪১ উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর প্রোেড়িে 

ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

২ জদন উপেজচব/প্রিােজনক 

কি তকেতা/ কজম্পউটার 

র্মদ্রােজরক/ অজফে েহায়ক 
ধাপ-৪২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে অনু ড়িপসত্রর 

খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-৪৩ উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র স্বাের  

ধাপ-৪৪ আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ 

 

ি) তুলিামূলে জবদ্িষণ (ড়েয াি ও প্রস্তাজবে পদ্ধড়ির ধাপড়ভড়িে তুলিা): 

 
ড়েয াি 

প্রসেে ম্যাসপর 

ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা 

ধাপ-১ ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে জ্বাখেড়েসি 

আসেেি োড়খল 

ধাপ-১ ব্যড়ি/প্রড়িষ্ঠাি ের্তণে জ্বাখেড়েসি 

আসেেি োড়খল 

ধাপ-২ জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-২ জেজনয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-৩ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৩ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৪ অড়িড়রি েড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ 

ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-৪ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-৫ ডাসয়ড়রভুি আসেেি অড়িড়রি েড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৫ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-৬ অড়ি:েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৬ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-৭ যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-৭ প্রসয়ািি দিই 



  

ড়েয াি 

প্রসেে ম্যাসপর 

ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা 

ধাপ-৮ ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  

উপস্থাপি 
ধাপ-৮ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-৯ যুগ্মেড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

োখায় দপ্ররণ 

ধাপ-৯ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-১০ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং 

উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-১০ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং 

উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-১১ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর 

িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-১১ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর 

িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-১২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইপূে ণে 

উপস্থাপি 

ধাপ-১২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে 

যািাইপূে ণে উপস্থাপি 

ধাপ-১৩ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৩ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর 

পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৪ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৪ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৫ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৫ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে স্বােসরর 

পর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র 

ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৬ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে ড়েদ্ধান্ত 

প্রোি 

ধাপ-১৬ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ড়েদ্ধান্ত 

প্রোি ও উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৭ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােয় ের্তণে িড়থ 

স্বােসরর পর অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  

দপ্ররণ 

ধাপ-১৭ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-১৮ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর 

পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৮ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-১৯ যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-১৯ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-২০ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-২০ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর 

পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  

দপ্ররণ 

ধাপ-২১ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর খেিা 

উপস্থাপি 

ধাপ-২১ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে পসত্রর 

খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-২২ উপেড়িে ের্তণে িেন্ত প্রড়িসেেসির িন্য 

ড়েড়পড়েসি পত্র দপ্ররণ 

ধাপ-২২ উপেড়িে ের্তণে িেন্ত 

প্রড়িসেেসির িন্য ড়েড়পড়েসি পত্র 

দপ্ররণ 

ধাপ-২৩ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি জ্বালাড়ি 

ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র 

েিসর োড়খল 

ধাপ-২৩ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত  প্রড়িসেেি 

জ্বালাড়ি ড়েভাসগর ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র েিসর োড়খল 

ধাপ-২৪ ড়েড়পড়ে িসি িেন্ত প্রড়িসেেি প্রাড়ি ধাপ-২৪ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-২৫ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-২৫ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র েিসর 

আসেেি গ্রিণ ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-২৬ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-২৬ ডাসয়ড়রকৃি আসেেি ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-২৭ অড়িড়রি েড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ 

ও ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-২৭ প্রদ্য়ািন সনই 



  

ড়েয াি 

প্রসেে ম্যাসপর 

ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা 

ধাপ-২৮ ডাসয়ড়রভুি আসেেি অড়িড়রি েড়িসের 

ড়িে  উপস্থাপি 

 

ধাপ-২৮ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-২৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে আসেেি 

স্বােসরর পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-২৯ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-৩০ যুগ্মেড়িসের েিসর আসেেি গ্রিণ ও 

ডাসয়ড়রভুিেরণ 

ধাপ-৩০ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-৩১ ডাসয়ড়রভুি আসেেি যুগ্মেড়িসের ড়িে  

উপস্থাপি 

ধাপ-৩১ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-৩২ যুগ্ম:েড়িে ের্তণে আসেেি স্বােসরর পর 

োখায় দপ্ররণ 

ধাপ-৩২ প্রদ্য়ািন সনই 

ধাপ-৩৩ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং 

উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৩৩ োখায় ডাসয়ড়রভুিেরণ এেং 

উপেড়িসের ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৩৪ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর 

িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 
ধাপ-৩৪ উপেড়িে ের্তণে পত্র স্বােসরর পর 

িড়থসি উপস্থাপসির িন্য দপ্ররণ 

ধাপ-৩৫ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে যািাইসয়র 

পর িড়থসি উপস্থাপি 

ধাপ-৩৫ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে 

যািাইসয়র পর িড়থসি উপস্থাপি 

ধাপ-৩৬ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩৬ োখার উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর 

পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩৭ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩৭ যুগ্মেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৩৮ েড় টির েভায় উপস্থাপসির ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

 

ধাপ-৩৮ েড় টির েভায় উপস্থাপসির 

ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

ধাপ-৩৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর 

পর যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 
ধাপ-৩৯ অড়িড়রি েড়িে ের্তণে িড়থ 

স্বােসরর পর উপেড়িসের ড়িে  

দপ্ররণ 

ধাপ-৪০ যুগ্মেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 
ধাপ-৪০ প্রসয়ািি দিই 

ধাপ-৪১ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 
ধাপ-৪১ উপেড়িে ের্তণে িড়থ স্বােসরর 

পর প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  

দপ্ররণ 

ধাপ-৪২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার 

দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 
ধাপ-৪২ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে েভার 

দিাটিসের খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-৪৩ উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে িাড়র ধাপ-৪৩ উপেড়িে ের্তণে েভার দিাটিে 

িাড়র 

ধাপ-৪৪ েভা আসয়ািি ধাপ-৪৪ েভা আসয়ািি 

ধাপ-৪৫ আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় উপস্থাপি ধাপ-৪৫ আসেেি ও প্রড়িসেেি েভায় 

উপস্থাপি 

ধাপ-৪৬ েভায় আসেেসির ড়েষসয় সুপাড়রে প্রোি ধাপ-৪৬ েভায় আসেেসির ড়েষসয় সুপাড়রে 

প্রোি 

ধাপ-৪৭ েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও অনুস ােি ধাপ-৪৭ েভার োয ণড়েেরণী প্রস্তুি ও 

অনুস ােি 

ধাপ-৪৮ োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র েড়িে 

 সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 

ধাপ-৪৮ োয ণড়েেরণীর সুপাড়রে ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  উপস্থাপি 



  

ড়েয াি 

প্রসেে ম্যাসপর 

ধাপ 

ড়েয াি ধাসপর েণ ণিা প্রস্তাড়েি প্রসেে 

ম্যাসপর ধাপ 

প্রস্তাড়েি ধাসপর েণ ণিা 

ধাপ-৪৯ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র অেগড়ির পর 

োখায় দপ্ররণ 
ধাপ-৪৯ ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র 

অেগড়ির পর োখায় দপ্ররণ 

ধাপ-৫০ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট 

স্থাপসির অনু ড়ির িন্য িড়থ উপস্থাপি 

ধাপ-৫০ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে প্লুান্ট 

স্থাপসির অনু ড়ির িন্য িড়থ 

উপস্থাপি 

ধাপ-৫১ িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 
ধাপ-৫১ িড়থ উপেড়িসের স্বােসরর পর 

যুগ্মেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫২ যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর অড়িড়রি 

েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫২ যুগ্মেড়িসের স্বােসরর পর 

অড়িড়রি েড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৩ অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর ড়েড়িয়র 

েড়িে  সিােসয়র ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৩ অড়িড়রি েড়িসের স্বােসরর পর 

ড়েড়িয়র েড়িে  সিােসয়র ড়িে  

দপ্ররণ 

ধাপ-৫৪ েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর  ািিীয় 

প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৪ েড়িে  সিােসয়র স্বােসরর পর 

 ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৫  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর ড়েদ্ধান্ত প্রোি ধাপ-৫৫  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর ড়েদ্ধান্ত প্রোি 

ধাপ-৫৬  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর 

েরােড়র উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৬  ািিীয় প্রড়ি ন্ত্রীর স্বােসরর পর 

েরােড়র উপেড়িসের ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৭ উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর প্রোেড়িে 

ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৭ উপেড়িে ের্তণে স্বােসরর পর 

প্রোেড়িে ে ণেিণার ড়িে  দপ্ররণ 

ধাপ-৫৮ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে অনু ড়িপসত্রর 

খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-৫৮ প্রোেড়িে ে ণেিণা ের্তণে 

অনু ড়িপসত্রর খেিা উপস্থাপি 

ধাপ-৫৯ উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র স্বাের  ধাপ-৫৯ উপেড়িে ের্তণে অনু ড়িপত্র 

স্বাের 

ধাপ-৬০ আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ ধাপ-৬০ আদ্বদনকারীর জনকট সপ্ররণ 

 

৩। TCV (Time, Cost & Visit) অনুোসর ড়েয াি ও প্রস্তাড়েি পদ্ধড়ির তুলিা 

 ড়েয াি পদ্ধড়ি প্রস্তাড়েি পদ্ধড়ি 

ে য় (ড়েি/র্ণ্টা) প্রায় ০৫-০৬  াে ০২-২.৫  াে 

খরি (িাগড়রে ও অড়িসের) ৭-৮ োর ড়ভড়িস  গ্রিীিার ব্যড়িগি 

খরি প্রায় ২৫০০০/- 

গ্রিীিার খরি প্রায় ১৫,০০০/- 

যািায়াি ৭-৮ োর ৪-৫ োর 

ধাপ ৬০ ৪৪ 

দাখিলীয় কাগজপত্র নীতিমালা অনুযায়ী সকল কাগজপত্রাতি 

িাতিল করতি হতে। 

নীতিমালা অনুযায়ী সকল কাগজপত্রাতি 

িাতিল করতি হতে। 

 



  

জডজিটাল সেবার নাি: ইনদ্ভেজর ম্যাদ্নিদ্িে জেদ্েি 

দাজয়ত্বপ্রাপ্ত কি তচারী োর কজম্পউটার হদ্ে ইনদ্ভেজর ম্যাদ্নিদ্িে জেদ্েি েফটওয়াদ্র জলাংদ্ক প্রদ্বি কদ্র দাপ্তজরক কাদ্ি 

ব্যবহা ত িালািাল, সেিনাজর ইেযাজদর চাজহদাপি তেজর করদ্ে পারদ্বন। অেঃপর সেবা িাখার দাজয়ত্বপ্রাপ্ত কি তকেতা বা প্রদ্ ািয 

সেদ্ি উপযুক্ত কি তকেতা উক্ত িালািাল েরবরাদ্হর অনুদ্িাদন প্রদান করদ্বন। অনুদ্িাজদে চাজহদাপিটি সোদ্রর জনকট চদ্ল 

 াদ্ব এবাং অনুদ্িাদন অনু ায়ী জেজন ো োংজিষ্ট কি তকেতাদ্ক েরবরাহ করদ্বন। িন্ত্রণালদ্য়র িালািাল িয়, জবেরণ ও সোদ্রর 

বেতিান অবস্থােহ েকল েথ্যাজদ জডজিটাল পিজেদ্ে োংরেণ থাকদ্ব। ফদ্ল এ সেদ্ি স্বেো এবাং িবাবজদজহোজনজিে হদ্ব। 

 

উদ্েশ্য:  

 

এ জবভাদ্গর প্রজেটি িাখার চাজহদা অজেেহদ্ি অনুদ্িাদন কদ্র সেিনাজরিগুদ্লা চাজহদা িাজফক েরবরাহ করার িন্য জেদ্েিটি 

তেজর করা হদ্য়দ্ে। এর ফদ্ল কা তিদ্ি েেো আেদ্ব। সোদ্র জক পজরিাণ িালািাল প্রদ্য়ািন হদ্ব ো বুঝা  াদ্ব। চাজহদাকৃে 

িালািাল সোদ্র আদ্ে জকনা ো িানা  াদ্ব, দ্রুে প্রজেদ্বদন তেজর করা  াদ্ব। 

 

সেবা গ্রহীো স ভাদ্ব উপকৃে হদ্ব:  

 

প্রদ্েযকটি িাখা ়ে বদ্ে কজম্পউটাদ্রর িাধ্যদ্ি চাজহদাপি সপ্ররণ করদ্ব এবাং চাজহদাপি অনুদ্িাদন োদ্পদ্ে ইউিার একটা 

এেএিএে সনাটিজফদ্কিন পাদ্ব, সে সনাটিজফদ্কিদ্ন একটা ওটিজপ থাকদ্ব। ওটিজপ জনদ্ ়ে সোদ্র দাজয়তপ্রাপ্ত কি তচারীর জনকট 

প্রদি তন করদ্ল সেিনাজরিগুদ্লা েরবরাহ করা হদ্ব। এদ্ে প্রজেটি িাখার অদ্নক েি ়ে বাঁচদ্ব। 

 

জবযিান েিস্যা/চযাদ্লিেমূহ:  

 

বেতিান ম্যানু ়োল জেদ্েদ্ি অজধ াচনগুদ্লা হাড ত সপপাদ্র জলদ্খ োবজিট করদ্ে হ ়ে এবাং অনুদ্িাদদ্নর িন্য অদ্পো করদ্ে হয়। 

অনুদ্িাদনকারী অজফদ্ের বাজহদ্র অবস্থান করদ্ল ো আরও েিয় োদ্পে হদ্য় দাঁিায়। প্রদ্য়ািনীয় সেিনাজরিগুদ্লা সোদ্র 

আদ্ে জকনা ো আদ্গ সথদ্ক িানা  ায়না। 

 

এই উদ্যাগ জক জক সুজবধা হদ্য়দ্ে : 

 

এই েফটওে়োরটি ব্যবহাদ্রর ফদ্ল েেো সবদ্িদ্ে, সভাগাজন্ত কদ্িদ্ে। এর ফদ্ল োৎেজণকভাদ্ব সোদ্রর বেতিান অবস্থা 

েম্পদ্কত িানা  ায় এবাং জবজভন্ন ধরদ্নর প্রজেদ্বদন চাজহদািাি তেজর করা  ায়।  

 

সেবার িান জকভাদ্ব পজরবেতন এদ্নদ্ে: 

 

সভাগাজন্ত ও েিয় কদ্িদ্ে। প্রজেদ্বদদ্নর িন্য অদ্পো করদ্ে হদ্বনা।  

 

এদ্ে জক জক সুজবধা আদ্ে:  

 

এই েফটওে়োরটি ব্যবহাদ্রর ফদ্ল প্রদ্েযক ইউিার োর জনিস্ব িাখা সথদ্ক কজম্পউটাদ্রর িাধ্যদ্ি অনলাইদ্ন অজধ াচন সপ্ররণ 

করদ্ব। অনুদ্িাজদে হদ্ল একটা ওটিজপ সিদ্েি ইউিাদ্রর কাদ্ে েয়াংজিয়ভাদ্ব চদ্ল  াদ্ব এবাং সোদ্র স াগাদ্ াগ কদ্র 

িালািাল বুদ্ঝ জনদ্ব। এ পিজেদ্ে চাজহদাপি সপ্ররণ করা েহি, অনুদ্িাদন দ্রুে হয় এবাং িালািাল েরবরাহ দ্রুে হয়, স  সকান 

েিয় প্রজেদ্বদন তেজর করা  ায়। 

 

 

 

 

 



  

ব্যবহার পিজেঃ 

 

জচি ০১: ইনদ্ভেজর ম্যাদ্নিদ্িদ্ের ফ্রে প্যাদ্নল 



  

 

 

জচি ০২: ডযািদ্বাড ত ও অন্যান্য েথ্যাজদ 

 

জচি ০৩: ব্যবহারকারী ব্যবস্থাপনা 

 



  

 

জচি ০৪: িাোর কনজফগাদ্রিন 

 

 

জচি ৫: চাজহদাপি 

 

 

 

 

 

 

 



  

উদ্ভাবনী্সেবার্নািঃ্সকইে্ম্যাদ্নিদ্িে্এন্ড্িজনটজরাং্জেদ্েি 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 


